
 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง 

เรื่อง  หลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ส่วนกลาง ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๙ 
************************************* 

 
อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๖๙  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  อำเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา  
จึงกำหนดหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ส่วนกลางได้ดังต่อไปนี้  

ข้อ  ๑  ให้ใช้หลักเกณฑ์นี ้นับตั ้งแต่วันที ่ประกาศเป็นต้นไป ทั ้งนี้   ไม่กระทบกับการใช้รถ 
ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  ก่อนหน้านี้  

ข้อ  ๒  รถยนต์ส่วนกลาง  หมายถึง  รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้เพื่อกิจการอันเป็น 
ส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และให้หมายรวมถึง รถยนต์ที่ใช้ในการบริการประชาชนหรือใช้ในหน้าที่
ของส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เช่น  รถยนต์ดับเพลิง  รถยนต์บรรทุกน้ำ  รถยนต์บรรทุก     
ขยะมูลฝอย  และเครื่องจักรกลต่าง ๆ  

ข้อ  ๓  ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถ  หมายถึง  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล  หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบล  

ข้อ  ๔  ให้ใช้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังนี้ 
4.๑.  เพ่ือกิจการงานขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  
4.๒.  เพ่ือกิจการงานของ สำนัก ส่วนราชการต่าง ๆ ขององค์การบริหารส่วนตำบล      

 หนองระเวียง 
4.๓.  เพ่ือกิจการงาน ศูนย์ อปพร. ในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง           

ที่ใช้หรือสนับสนุนและส่งเสริมกิจการงานป้องกันบรรเทาสาธารณภัย  
4.๔.  เพ่ือกิจการในการบริหารราชการ  ของส่วนราชการอ่ืน  หรือบุคลากรภายนอก  

ตามที่ได้รับการร้องขอ  และการได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถ  ทั้งนี้  ให้คำนึงถึงความจำเป็น และ
ประโยชน์ของทางราชการโดยส่วนรวมเป็นสำคัญ  

ข้อ  ๕  ให้ใช้ในการบริการประชาชนในพื้นที่เฉพาะกรณีจำเป็นเร่งด่วน  เหตุสาธารณะภัยหรือ 
เฉพาะกิจ ฯ  โดยให้อยู่ภายในดุลยพินิจของผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถในการอนุญาต  ทั้งนี้ให้คำนึงถึงสถานการณ์
คลังขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  การสั่งจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง  การซ่อมแซม  การบำรุงรักษา  และ
ให้เป็นไป ด้วยความเสมอภาค  

ข้อ  5  ให้ใช้ในหน้าที่ของส่วนราชการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เช่น  รถยนต์ดับเพลิง 
รถยนต์บรรทุกน้ำ  รถยนต์บรรทุกขยะมูลฝอย  และเครื่องจักรกลต่าง ๆ  ให้ใช้เพื่อดำเนินการตามลักษณะการใช้ 
งานในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  หรือนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  ตามที่
ได้รับการร้องขอ  

 
 

ข้อ  7.  การใช้... 
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ข้อ  ๗  การใช้รถส่วนกลางปกติให้ใช้ในเขตพื้นที่รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบล      

หนองระเวียง  หากจะใช้รถยนต์ออกไปปฏิบัติหน้าที่นอกเขตพื้นที่รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบล     
หนองระเวียง  ต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจสั่ง  อนุญาตใช้รถก่อน  

ข้อ  ๘  การขออนุญาตใช้รถ  โดยปกติผู้ขอใช้รถ  ต้องเป็นคณะผู้บริหาร  สมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลหนองระเวียง พนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  พนักงานจ้าง  ในสังกัดองค์การ
บริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  โดยให้พนักงาน  ขับรถเป็นผู้ขับขี่  ยกเว้นในขณะนั้นจำเป็นต้องรีบใช้รถ  และไม่มี
พนักงานขับรถ  หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ผู้ขออนุญาตเป็นพนักงานขับรถ  รับผิดชอบการใช้รถในการ
ปฏิบัติราชการ   

ข้อ  ๙  ส่วนราชการอื่น  หรือบุคคลภายนอกประสงค์ที่จะใช้รถ  เพื่อเป็นพาหนะติดต่อราชการ 
หรือกิจการทั่วไป  เฉพาะกรณีจำเป็นเร่งด่วน  เหตุสาธารณะภัย  หรือเฉพาะกิจ ฯ  ให้ผู้ขอใช้รถทำเป็นหนังสือขอ    
ใช้รถ  และต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจ  สั่งอนุญาตใช้รถก่อน  ทั้งนี้  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง 
โดยผู้มีอำนาจ  สั่งอนุญาตใช้รถ  อาจจะพิจารณาให้ผู้ขอใช้รถเป็นผู้จ่ายค่าน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  และค่าเบี้ย
เลี้ยง  หรือค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการ  ค่าเช่าที่พัก  พนักงานขับรถในอัตราที่ไม่ต่ำกว่าทางราชการกำหนด 
ค่าธรรมเนียมการขอใช้รถ  และอาจจะพิจารณาให้ส่วนราชการ  หรือบุคคลที่ขอใช้รถจ่ายค่าบำรุงรักษารถเป็นที่ 
ประจำ  เช่น  การล้างอัดฉีด  การเปลี่ยนถ่ายน้ำมันเครื่องและอื่น ๆ  ตามอัตราที่องค์การบริหารส่วนตำบล        
หนองระเวียง  เรียกเก็บตามความเหมาะสม  ทั้งนี้  ให้นำเงินค่าบำรุงรักษารถยนต์  จัดเก็บเป็นเงินรายได้ของ
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง 

 
สำหรับการใช้รถยนต์บรรทุกน้ำดับเพลิง  กรณีมิใช่เกิดจากเหตุสาธารณภัย  หรือการฉีดล้าง

ทำความ สะอาดพื้นที่สาธารณะ  
1.  อัตราค่าบริการ 

อัตราค่าธรรมเนียม  :  คิดค่าบริการในอัตราเหมาจ่าย  1,000.-  บาท  ต่อครั้ง 
หมายเหตุ  :  ค่าบริการนี้รวมค่าน้ำมันเชื้อเพลิง  

ค่าธรรมเนียมการใช้รถยนต์บรรทุกน้ำดับเพลิง  ตามหลักเกณฑ์นี้  ส่งให้เป็นรายได้ขององค์การ
บริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการรับเงิน  การเบิก
จ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บ  รักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๖๖  

การชำระค่าธรรมเนียม  :  เมื่อได้รับการอนุมัติแล้ว  ให้ดำเนินการชำระเงินค่าบริการจำนวน 
1,000.-   บาท  ณ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง อำเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัด
นครราชสีมา  และรับใบเสร็จรับเงินเพื่อใช้เป็นหลักฐานก่อนวันปฏิบัติงาน    
 

2.  ขั้นตอนการขอความอนุเคราะห์ 
ยื่นหนังสือคำขอ  :  ให้บริษัทหรือสถานประกอบการเอกชน  ทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ถึง 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  กรณีที่มีผู้ขอใช้รถยนต์บรรทุกน้ำดับเพลิงในวันและเวลาเดียวกัน
หลายรายให้พิจารณาตามลำดับการยื่นคำขอก่อนหลังการลงทะเบียนรับไว้  

ระยะเวลาการยื่น  :  ต้องยื่นหนังสือล่วงหน้าอย่างน้อย  7  -  14  วันทำการ  ก่อนวันจัด
กิจกรรมฝึกซ้อม  เพื ่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  ตรวจสอบความพร้อมของกำลังพลและ
ยานพาหนะ 

 
3.  เงื่อนไข... 

 



 
-๓- 

 
 

3.  เงื่อนไขและข้อจำกัดในการให้บริการ 
พื้นที่ให้บริการ  :  ให้บริการเฉพาะสถานประกอบการที่ตั้งอยู่ในเขตพื้นที่ตำบลหนองระเวียง 

หรือพ้ืนที่ใกล้เคียงตามที่ได้รับอนุมัติเป็นกรณีพิเศษ 
กรณีเหตุฉุกเฉินเร่งด่วน  :  หากในวันและเวลาที่มีการฝึกซ้อม เกิดเหตุเพลิงไหม้หรือภัยพิบัติขึ้น

ในพื้นที่ องค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  ขอสงวนสิทธิ์ในการระงับภารกิจฝึกซ้อมทันที  เพื่อนำรถน้ำ
และเจ้าหน้าที่ไปปฏิบัติหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉิน  ซึ่งเป็นภารกิจหลักในการดูแลความปลอดภัยของประชาชน 
 

การดูแลความเสียหาย  :  หากมีความเสียหายใด ๆ  เกิดขึ้นต่อทรัพย์สินขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลหนองระเวียง  อันเนื่องมาจากการประมาทเลินเล่อของฝั่งผู ้ขอใช้บริการ  ผู้ขอใช้บริการต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซม  โดยองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  จะไม่รับชำระค่าความเสียหาย
เป็นเงิน  แต่ผู้ขอใช้จะต้องดำเนินการจัดหามาทดแทน  หรือซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ตามปกติภายใน  
๑๕  วัน  นับจากวันที่เกิดความเสียหาย 

 

ข้อมูลการติดต่อ  :  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  องค์การบริหารส่วนตำบลหนอง       
ระเวียง  อำเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา  โทร.  ๐๔๔  ๙๖๐๒๓๔  / www.nongraviang.go.th : 
ช่องทาง  E-service   

 

ข้อ  ๑๐  ให้ผู้ขอใช้รถ  ยื่นขอใบอนุญาตใช้รถส่วนกลางต่อผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถก่อนออก  
เดินทาง  ยกเว้นกรณีจำเป็นเร่งด่วน  ให้ยื่นใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง  เมื่อนำรถกลับถึงสำนักงานที่เก็บรถโดยเร็ว 
ที่สุด พร้อมให้แจ้งหมายเหตุจำเป็นเร่งด่วนด้วย  

ข้อ  ๑๑  ให้พนักงานขับรถบันทึกการใช้รถ  บันทึกการเติมน้ำมันเช ื ้อเพลิงและบันทึก 
รายละเอียดการซ่อมบำรุง  ให้แต่ละหน่วยงานในต้นสังกัดรถส่วนกลางตรวจสอบเป็นประจำทุกเดือน 

ข้อ  ๑๒  ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  รักษาการตามหลักเกณฑ์นี้  และให้มี
อำนาจตีความวินิจฉัยปัญหา  หรือกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติม  โดยได้รับอนุมัติจากนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  เพ่ือดำเนินการให้เป็นตาม หลักเกณฑ์นี้  

ดังนั ้น  เพื ่อให้ชอบด้วยระเบียบและกฎหมายในการปฏิบัต ิงานและเพื ่อเป็นการรักษา  
ผลประโยชน์ของทางราชการ จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน  

 

ทั้งนี ้ ตั้งแต ่ บัดนี้  เป็นต้นไป 
 

ประกาศ  ณ  วันที่    ๗   เดือนกรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๙ 
 

 
(นายวิษณุ  อยู่อุ่นพะเนา) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองระเวียง  
 

 
 

http://www.nongraviang.go.th/

